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ПЛАН 
учебно-методической и информатизационной  работы 
ГБПОУ «Фроловский промышленно-экономический техникум»
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	  №

 п\п
	Содержание работ


	Срок

 испол-нения
	Ответственные


	Приме-чание

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Организационная работа

	1
	 Составление и утверждение:

· плана работы методического совета

· планов работы цикловых комиссий
· графика открытых уроков
мероприятий, метод. разработок

- графика проведения курсового и дипломного проектирования

· графика проведения комплексных контрольных работ 
	сентябрь 

2018г.
	зав. отделением по МР,
председатели ЦК

методист
председатели ЦК,
зав. учебной частью

зав. учебной частью
	

	2
	Подготовка и проведение методических семинаров, педагогических чтений, семинаров
	каждый третий четверг нечетного месяца
	методист


	

	3
	Разработка положения о проектной деятельности студентов 1 курса
	сентябрь
	методист

ПЦ общеобразовательных дисциплин
	

	4
	Организация, подготовка и проведение открытых уроков, открытых мероприятий
	в течение 

года


	методист,
председатели ЦК
	

	5
	Организация оцифровки, размещения и доступа к электронным образовательным ресурсам  на Intranet-сервере 
	в течение года
	инженер- программист

методист

председатели ЦК
	

	6
	Организация и проведение заседаний

методического Совета
	каждый второй четверг месяца
	зам. директора по УПР
методист
	

	7
	Организация и проведение заседаний «Школы начинающего педагога»
	по графику
	Узбекова Г.В.
	


	8
	Подготовка и проведение заседаний цикловых комиссий
	каждый первый четверг месяца
	председатели ЦК
	

	9
	Подготовка и проведение недель комиссий, месячников и недель дисциплин
	в течение

года


	методист
председатели ЦК
	


	1
	2
	3
	4
	5

	10
	Оказание помощи преподавателям в планировании занятий в соответствии с требованиями ФГОС
	в течении учебного года
	методист,
председатели ЦК

	

	11
	Организация проведения учебных занятий с использованием ИТ в соответствии с КТП преподавателей
	в течение года
	зав. ЛВТ,
программист

лаборанты ЛВТ

преподаватели
	

	12
	Организация и проведение выставок  творческих работ студентов в 2018 – 2019г.
	ноябрь 2016-апрель

2017г.
	Узбекова Г.В.
Банникова Н.М.
	

	13
	Тиражирование электронных рекламных материалов ФПЭТ
	по плану проф-ориентации
	отв.секретарь приемной комиссии


	

	14
	Поддержание контактов с ССУЗ с родственными специальностями
	в течение года
	администрация ФПЭТ
	

	15
	Изучение новинок методической литературы для информации преподавателей
	в течение

года
	методист,

библиограф
	

	16
	Организация проведения аттестации преподавателей  (по мере подачи заявлений)
	в течение год
	зам. директора по УВР методист,
председатели ЦК
	

	17
	Оказание методической помощи

в подготовке и проведении уроков преподавателей, посещение занятий, проводимых ими
	в течение

года


	методист


	

	18
	Организация работы и сдача

преподавателями отчетной

документации за год
	июнь 2018г
	зав. учебной

частью, методист,

председатели ЦК
	

	19
	Оказание методической помощи председателям ЦК и преподавателям в подготовке выступлений на методическом совете, педсовете  
	в течение 

года


	методист


	

	2.  Методическая работа

	1
	Накопление методических материалов для преподавателей по современным технологиям обучения с учетом требований ФГОСов III поколения
	в течение 

года


	методист,

председатели ЦК
	

	2
	Продолжение работы по внедрению компьютеризации в учебный процесс и обновлению материалов портала, сайта техникума и «Сетевой город» для студентов, их родителей и преподавателей техникума
	в течение 

года
	методист, 
председатели ЦК
	

	3
	Отражение методической работы преподавателей в печати (презентации, стенды, местные газеты, журнал СПО)
	в течение года 
	методист, председатели ЦК
	


	1
	2
	3
	4
	5

	4
	Оказание методической и технической помощи преподавателям в подготовке и проведении учебных занятий с использованием ИТ
	в течение года
	инженер- программист 
	

	5
	Пополнение единой базы тестов
	в течение года
	инженер- программист 
	

	6
	Организация технической поддержки работоспособности оборудования и  программного обеспечения 
	в течение года
	инженер- программист 
	

	7
	Организация ТО и ремонта ВТ и множительной техники
	в течение года
	инженер- программист 
	

	8
	Обеспечение функционирования web-сайта
	в течение года
	инженер- программист 
	

	9
	Обновление рабочей документации по ОПОП ФГОС, согласование с работодателями
	в течение года
	зам.дир.по УПР, ПО и ФК, ВР,
методисты
председатели ЦК
	

	11
	Работа с ЦКС И ЦКП (участие в заседаниях, консультации, помощь)  
	по плану заседаний ЦКС И ЦКП
	председатели ЦК 
	

	12
	Организация  и проведение научно-исследовательской работы среди преподавателей и студентов техникума
	в течение года
	методист
	

	13
	Подбор материала по методической работе преподавателя, председателя ЦКС И ЦКП для размещения на странице «Методическая копилка» на сайте ФПЭТ (и последующее пополнение ее)
	в течение года
	методист
	

	14
	Помощь преподавателям по созданию методических материалов для получения грифа Совета директоров СПО Волгоградской области
	в течение года
	методист, председатели ЦК
	

	15
	Помощь преподавателям в подготовке и проведении Мастер-класс по преподаваемым дисциплинам
	в течении года
	методист
	

	16
	Помощь в сборе материала и создании методических разработок  
	в течение года
	методист, председатели  ЦК
	

	3. Организация контроля

	1
	Контроль учебных занятий и проведение анализа качества проведения обучения


	по графику
	зам. директора по УПР, зав. отделениями, председатели ЦК
	

	2
	Контроль за проведением 

практик и проведение анализа качества практического обучения
	по графику


	Банникова Н.М.

зав. отделениями, председатели ЦК
	


	1
	2
	3
	4
	5

	3
	Контроль за проведением открытых уроков и мероприятий
	по графику
	зам.директора по УПР, методист, председатели ЦК
	

	4
	Контроль за проведением классных часов, открытых внеклассных мероприятий по воспитательной работе
	по графику
	зам. директора

по ВР


	

	5
	Контроль за проведением курсового и дипломного проектирования
	по графику
	зав. учебной частью

	

	6
	Контроль за качеством проведения заседаний цикловых комиссий
	по графику
	методист
	

	7
	Анализ учебно-методической документации на 2016-2017 уч. год
	по графику
	зам. директора

по УПР, методист
	

	8
	Обсуждение итогов взаимопосещаемости преподавателей
	по графику
	методист, председатели ЦК
	

	9
	Заслушивание отчетов преподавателей о проделанной работе
	по графику
	администрация
	

	10
	Осуществление контроля за выполнением решений педагогического совета, заседаний цикловых комиссий
	по графику
	методист
	

	11
	Контроль  за  обновлением УМК дисциплин и ПМ преподавателей
	по графику
	методист
	

	12
	Контроль за работой по пополнению электронной библиотеки
	по графику
	методист, библиографы
	


Методист      ___________ Г.В. Узбекова                                
