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ДНЕВНИК

прохождения преддипломной практики 
Студент         ___________________________________

                                                                                     ФИО

Специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

Группа    _БЗ16_________
Руководитель практики от учебного заведения Пронь Л.А.
Место прохождения практики: _______________________________________
Руководитель практики от принимающей организации  ________________________
Отметка о прохождении практики

	Прибыл на практику  «   » ____________20     г.
Выбыл с практики     «__» ______ 20        г.

Руководитель организации

________________________ /____________________________/

М.П.                                                   Ф.И.О.



                                                       Указания по ведению дневника
1.  Практикант должен заполнять дневник ежедневно после окончания работ и один
раз в неделю давать его для проверки руководителю практики от предприятия и от техникума,  которые  делают  необходимые замечания.

2.   В дневнике необходимо отразить:

2.1.  Характеристику рабочего места студента.

2.2.  Работу за каждый день и результаты наблюдений.

2.3.  Принципы и методы  ведения учета на предприятии.

2.4.  Эффективность использования новых материалов и приспособлений.

2.5.  Проводимые мероприятия по технике безопасности.                     

2.6.  Нормативные данные.

2.7  Вопросы организации и планирования,  контроля.

2.8.  Краткое содержание прослушанных лекций, докладов, проведенных экскурсий.

3. По окончании прохождения практики на каждом рабочем месте руководитель  практики от  предприятия дает оценку работы, проделанной студентом.

4. По результатам практики составляется отчет, который утверждается организацией и выполняется индивидуальное задание, выдаваемое в первый день практики. Индивидуальное задание является составляющей отчета

5. В качестве приложения к отчету практики студент  собирает и оформляет:

- графические, аудио-, фото-, видео-, материалы, наглядные образцы и т.п.,  подтверждающие практический опыт, полученный во время прохождения практики.
 Обязанности студента во время прохождения практики:

 1 .Выполнять правила внутреннего распорядка организации/предприятия.
 2. Выполнять распоряжения администрации предприятия. Быть выдержанным и вежливым, соблюдать установленный на предприятии режим труда. 
 3. Соблюдать правила охраны труда и промсанитарии.
 4. Содержать в порядке и чистоте свое рабочее место, соблюдать чистоту на предприятии. 
 5. Участвовать в общественной работе предприятия или его подразделений.

 6. По окончании практики необходимо  представить отчет и дневник производственной практики руководителю практики от предприятия, который проверяет, подписывает отчет.
 7. По прибытии в техникум сдать отчет и дневник производственной практики руководителю практики от техникума.


НАПРАВЛЕНИЕ
на  производственную практику по профилю специальности 
«Экономика и бухгалтерский учет»
в  соответствии с учебным графиком направляется студент группы БЗ15
специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет»         
____                                            _________________________________________________

                                                           (фамилия, имя, отчество)

для прохождения производственной преддипломной практики по профилю специальности   
срок практики с «_25__»_марта__2019г. по «_21__»_апреля___2019г.
Зав. отделением__________________  Степанова Н.С.  «____»___________20__г.

М.П.

техникума
отметка о прибытии на практику и убытие с нее____________________________________
                                                                                          (наименование  предприятия)

_____________________________________________________________________________
Прибыл «___ »____________ Убыл «___»____________20___г.  (_____________________)

______________________________________________/___________________________/ 
(подпись руководителя практики от предприятия)                                                                          (Ф.И.О. )                 
М.П.

предприятия

Инструктаж по технике безопасности

Предприятие__________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество студент_______________________________________________________________________
Профессия (специальность)_38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет»______________
Вводный инструктаж

Дата проведения инструктажа  _____________________________________________________________________________
Инструктаж провел________________________________________________________________________

                                                            (должность, Ф.И.О. и подпись)

Подпись студента проходившего инструктаж___________________________________________________________________
КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

прохождения практики

	Дата
	Тема и вид выполняемой работы


	Кол-во часов


	
	Инструктаж по технике безопасности. Документы для использования в оформлении отчета по практике, заключение договора на практику и другие вопросы. Ознакомление с программой практики. Получение индивидуального задания. Заполнение дневника практики.
	3

	
	Изучение правил охраны труда и техники безопасности на предприятии

Ознакомление с организацией предприятия, его структурой, технологией
	3

	
	Описание основных этапов развития предприятия, анализ  его устава. Составление характеристики предприятия (отраслевая принадлежность, техническое оснащение, технологические процессы).  
	6

	
	Ознакомление с основными функциями производственных и управленческих подразделений
	6

	
	Ознакомление с учетной политикой предприятия и внутренними нормативными документами
	6

	
	Составление краткой технико-экономической характеристики предприятия
	6

	
	Отчет руководителю практики от техникума за 1-ю неделю
	6

	
	Ознакомление с организационной структурой бухгалтерии

 предприятия
	6

	
	Ознакомление с формами ведения бухучёта на предприятии
	6

	
	Ознакомление с обязанностями и правами главного бухгалтера и других работников бухгалтерии
	6

	
	Ознакомление с графиком документооборота на предприятии
	6

	
	Ознакомление с новыми нормативными актами в области бухучёта, экономики, финансов, налогообложения
	6

	
	Отчет руководителю практики от техникума о проделанной работе за 2-ую неделю
	6

	
	Ведение учета всех финансовых операций предприятия и выполнение работ по другим видам бухгалтерского учета
	6

	
	Подготовка первичной бухгалтерской документации
	6

	
	Проверка правильности оформления документов, касающихся денежных платежей, поступлений и других финансовых операций
	6

	
	Подготовка финансовых отчетов, применение теоретических знаний и практического опыта в области бухгалтерского учета для решения возникающих в процессе работы проблем
	6

	
	Выполнение родственных по содержанию обязанностей, руководство другими работниками
	6

	
	Отчет руководителю практики от техникума о проделанной работе за 3-ью неделю
	6

	
	Описание объекта исследования
	6

	
	Сбор первичной документации в соответствии с темой ВКР
	6

	
	Изучение и описание этой документации с использованием теоретических аспектов исследуемой темы в соответствии с целевой установкой ВКР
	6

	
	Проведение анализа объекта исследования с использованием различных методик анализа. Выявление проблем, которые имеются в деятельности объекта исследования
	6

	
	Разработка мероприятий по совершенствованию данной сферы деятельности (в соответствии с темой ВКР), проведение расчетов и обоснований этих мероприятий, подготовка выводов и предложений
	6

	
	Оформление отчета о преддипломной практике
	6

	
	Всего
	144


 Руководитель практики от учебного заведения _________Пронь Л.А.
РАБОТЫ, ВЫПОЛНЯЕМЫЕ ВО ВРЕМЯ ПРОХОЖДЕНИЯ  

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

(Заполняется ежедневно практикантом)

	№ п/п
	Дата (число, месяц)
	Краткое содержание ежедневных заданий по практике
	Отметка о выполненной студентом – практикантом работе руководителя практики от кафедры техникума
	Подпись руково-дителя
	Отметка о выполнен-ной студентом – практикан-том работе руководи-теля практики от предприятия
	Подпись руко-водителя

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	


	№ п/п
	Дата (число, месяц)
	Краткое содержание ежедневных заданий по практике
	Отметка о выполненной студентом – практикантом работе руководителя практики от кафедры техникума
	Подпись руково-дителя
	Отметка о выполнен-ной студентом – практикан-том работе руководи-теля практики от предприятия
	Подпись руко-водителя
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	11
	
	
	
	
	
	

	12
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	16
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	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	


	№ п/п
	Дата (число, месяц)
	Краткое содержание ежедневных заданий по практике
	Отметка о выполненной студентом – практикантом работе руководителя практики от кафедры техникума
	Подпись руково-дителя
	Отметка о выполнен-ной студентом – практикан-том работе руководи-теля практики от предприятия
	Подпись руко-водителя

	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	


Выполнил студент_____________________________________________________ 

Руководитель практики от принимающей организации
ФИО           __________________ 

М.п.
Замечание руководителей практики от учебного заведения

	Дата проверки
	Содержание замечания
	Подпись и должность проверяющего преподавателя

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Оценка по практике  __________________________________________

Руководитель практики

 от учебного заведения ____________Пронь Л.А. 

 «___»  __________________ 201__г.

Выполнение индивидуальных заданий практикантом

	№

п/п
	Тема индивидуального задания
	Оценка работы
	Подпись руководителя

	
	
	
	от предприятия
	от техникума

	
	
	
	
	


ОТЗЫВ

руководителя практики от техникума
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ТАБЕЛЬ-КАЛЕНДАРЬ

учета рабочего времени
Вид практики: производственная преддипломная
	Месяц 

День
	1

сен
	2

окт.
	3

нояб.
	4

дек.
	5

янв.
	6

фев.
	7

мар.
	8

апр.
	9

май
	10

июнь
	11

июль
	12

авг.
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Всего отработано в период практики дней____________     
Пропущено по уважительной причине _______________ 
Пропущено по другим причинам ___________________
Табельщик(ца) (подпись, Ф.И.О)___________________________________________________     

Руководитель практики от предприятия (подпись, Ф.И.О.)___________________________________
М.П.предприятия

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ

Ф.И.О. студента _______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Группа ____БЗ16_____________ курс______3_____

Место проведения практики (организация, структурное подразделение), наименование, юридический адрес:

_____________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Время прохождения практики с _____________________ по ________________________

СВЕДЕНИЯ О ФОРМИРОВАНИИ КОМПЕТЕНЦИЙ 

В результате прохождения преддипломной практики сформированы следующие компетенции  (ОК- общие компетенции; ПК- профессиональные компетенции) 

Критерии оценки

Компетенция  не сформированы

-1 балл;

Компетенции сформировано частично 
-2 балла; 

Компетенция сформирована 

-3 балла;

	ОК
	Содержание компетенции
	Оценка уровня компетенции

	
	
	от пред-приятия
	от техни-кума
	само-оценка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	а) общие компетенции (ОК)
	

	ОК1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	
	
	

	ОК2
	Организовать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность качество.
	
	
	

	ОК3
	Принимать решения в стандартных и не стандартных ситуациях и нести за них ответственность . 
	
	
	

	ОК4
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного  выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	
	
	

	ОК5
	Владеть  информационной  культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий. 
	
	
	

	ОК6
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
	
	
	

	ОК7
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5

	ОК8
	Самостоятельно определять  задачи профессионального и личного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
	
	
	

	ОК9
	Ориентироваться в условиях частой системы технологий в профессиональной деятельности.   
	
	
	

	
	б) профессиональные (ПК)

	ПК1.1
	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы. 
	
	
	

	ПК1.2
	Разрабатывать и согласовывать  с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.
	
	
	

	ПК1.3 
	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы. 
	
	
	

	ПК1.4
	Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
	
	
	

	ПК2.1
	Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации имущества в местах его хранения.
	
	
	

	ПК2.3.
	Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета.
	
	
	

	ПК2.4
	Отражать в бухгалтерских проводках зачет  и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации.
	
	
	

	ПК2.5
	Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации.
	
	
	

	ПК3.1
	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджет различных уровней. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сбор в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.   
	
	
	

	ПК3.2
	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды. 
	
	
	

	ПК3.3
	Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5

	ПК3.4
	Отражать нарастающим итогам на счет бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период.
	
	
	

	ПК4.1
	Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки. 
	
	
	

	ПК4.2
	Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, декларации по страховым платежам во внебюджетные фонды и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки. 
	
	
	

	ПК4.3
	Проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособность и доходности.
	
	
	

	ПК5.1
	Работать с нормативно-правовыми актами, положениями, инструкциями, другими руководящими материалами и документами по ведению кассовых операций. 
	
	
	

	ПК5.2
	Осуществлять операции с денежными средствами, ценными бумагами, бланками строгой отчетности.
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