КОМИТЕТ ОБРАЗОВАНИЯ, НАУКИ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ГБПОУ «ФРОЛОВСКИЙ ПРОМЫШЛЕННО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ТЕХНИКУМ»

Специальность 38.02.01  «Экономика и бухгалтерский учет»

ДНЕВНИК

прохождения практики по профилю специальности 
по  ПМ 02  Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации и финансовых обязательств организаций
Обучающая            _____________________________________________________________
Специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

Группа    ____БЗ 16______
Руководитель практики от учебного заведения        Пронь Лилия Анатольевна
Место прохождения практики:  __________________________________________________
 Руководитель практики от принимающей организации  _____________________________
Отметка о прохождении практики

	Прибыл на практику  «   » ____________20___     г.
Выбыл с практики     «__» ______ 20___  г.

Руководитель организации

______________________ /_________________________________/

М.П.




                                                       Указания по ведению дневника
1. Практикант должен заполнять дневник ежедневно после окончания работ и один
     раз в неделю давать его для проверки руководителю практики от предприятия и от   

     техникума,  которые  делают  необходимые замечания.

2.   В дневнике необходимо отразить:

2.1.  Характеристику рабочего места студента.

2.2.  Работу за каждый день и результаты наблюдений.

2.3.  Принципы и методы  ведения учета на предприятии.
2.4.  Эффективность использования новых материалов и приспособлений.

2.5.  Проводимые мероприятия по технике безопасности.                     

2.6.  Нормативные данные.

2.7  Вопросы организации и планирования,  контроля.
2.8.  Краткое содержание прослушанных лекций, докладов, проведенных экскурсий.
3. По окончании прохождения практики на каждом рабочем месте руководитель  практики от  предприятия дает оценку работы, проделанной студентом.

4. По результатам практики   составляется отчет, который утверждается организацией и выполняется индивидуальное задание, выдаваемое в первый день практики. Индивидуальное задание является составляющей отчета.
5. В качестве приложения к отчету практики студент  собирает и оформляет:

- графические, аудио-, фото-, видео-, материалы, наглядные образцы и т. п.,  подтверждающие практический опыт, полученный во время прохождения практики.
Обязанности студента во время прохождения практики:

1 .Выполнять правила внутреннего распорядка организации/предприятия.
2. Выполнять распоряжения администрации предприятия. Быть выдержанным и вежливым, соблюдать установленный на предприятии режим труда.
3. Соблюдать правила охраны труда и промсанитарии.
4. Содержать в порядке и чистоте свое рабочее место, соблюдать чистоту на предприятии.
5. Участвовать в общественной работе предприятия или его подразделений.
6.По окончании практики необходимо  представить отчет и дневник производственной практики руководителю практики от предприятия, который проверяет, подписывает отчет.
7. По прибытии в техникум сдать отчет и дневник производственной практики руководителю практики от техникума.
НАПРАВЛЕНИЕ
на    производственную практику по профилю специальности 

в  соответствии с учебным графиком направляется студент группы_       БЗ-16                  __
специальности___38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет»________________________         
____                                            ___________________________________________________

                                                           (фамилия, имя, отчество)

для  прохождения   производственной практики по профилю специальности   в профессиональном модуле ПМ 02 Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и  финансовых обязательств организации____________________________________________
срок практики с «__15__»____10______2018__ по «__27__»_10____2018_____

Зав. отделением__________________  /Н.С. Степанова/   «____»___________20__г.

М.П.

техникума
отметка о прибытии на практику и убытие с нее____________________________________
                                                                                          (наименование  предприятия)

_____________________________________________________________________________
Прибыл «___ »____________ Убыл «___»____________20___г.  

______________________________________________/___________________________/ 
                   (подпись руководителя практики от предприятия)                                                 (Ф.И.О. )                 
М.П.

предприятия

Инструктаж по технике безопасности

Предприятие__________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество студент_______________________________________________________________________
Специальность: 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет
Вводный инструктаж

Дата проведения инструктажа  _____________________________________________________________________________
Инструктаж провел________________________________________________________________________

                                                            (должность, Ф.И.О. и подпись)

Подпись студента проходившего инструктаж___________________________________________________________________
СОГЛАСОВАНО:                                                                  УТВЕРЖДАЮ:

Зав. отделением                                                                  Зам. директора техникума по УПР
____________________/Н.С.Степанова/
___________________/Е.Г.Кувшинова/                                                                                                                           (подпись)
   (подпись)

«___»_____________________20__г.                                            «___»_____________________20__г.

КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

прохождения практики

	Дата
	Тема и вид выполняемой работы


	Кол. часов

	15.10.2018г.
	Инструктаж по технике безопасности. Документы для использования в оформлении отчета по практике, заключение договора на практику и другие вопросы. Ознакомление с программой практики. Получение индивидуального задания. Заполнение дневника практики.
	2

	
	Краткая характеристика и организация бухгалтерского учета на предприятии
	

	15.10.2018г.
	Описание основных этапов развития предприятия, анализ  его устава. Составление характеристики предприятия (отраслевая принадлежность, техническое оснащение, технологические процессы).  
	4

	
	Учет текущих операций и расчетов
	

	16.10.2018г.
	Состав  кредиторской задолженности организации. Описание порядка документального оформления расчетов с прочими кредиторами, расчетов с поставщиками,  расчетов с учредителями по выплате доходов. Осуществление записей в книгу покупок. Формирование журналов-ордеров и ведомостей, карточек счетов и анализов счетов по счетам 60
	6

	17.10.2018г.
	Формирование учетных регистров и ведомостей, карточек счетов и анализов счетов по счетам , 76,75,79
	2

	
	Учет кредитов и займов
	

	17.10.2018г.
	Описание видов получаемых кредитов под отдельные объекты кредитования на предприятии. Описание порядка оформления кредита. Участие в получении в банке выписок по ссудным счетам, проверка оправдательных документов. 
	4

	18.10.2018г.
	Определение документов, которыми оформляются операции на зачисление ссуд на расчетный счет, на оплату счетов поставщиков ссудами, на погашение ссуд с расчетного счета. Отметка корреспондирующих счетов на выписке, на оправдательных документах, формирование журнала-ордера  по счетам 66, 67
	6

	
	Учет труда и заработной платы
	

	19.10.2018г.

	Описание форм, видов и систем оплаты труда на предприятии. 

Обзор табельного учета, документального оформления и исчисление зарплаты при повременной и сдельной оплате труда.

Расчет зарплаты за время отпуска. Создание и использование фонда социального страхования. 
	6

	20.10.2018г.
	Оформление расчета пособия за время болезни.

 Оплата простоя и брака. Оформление и расчет удержаний из зарплаты. Участие в оформлении  документов выдачи оплаты труда.
	6

	
	Учет финансовых результатов и использование прибыли
	

	22.10.2018г.
	Описание порядка закрытия счета  90 «Продажи»

Описание порядка закрытия счета  91 «Прочие доходы и расходы»

Описание порядка закрытия счета  99 «Прибыли и убытки
	4

	
	Учет собственных средств органи​зации (предприятия)
	

	22.10.2018г.
	Особенности формирования и учет уставного капитала организации, его изменений, учет расчетов с учредителями.
	2



	23.10.2018г.
	Описание порядка формирования, учета и использования резервного капитала, добавочного капитала, нераспределенной прибыли, целевых финансирований и поступлений, доходов будущих периодов на предприятии. 
	6

	24.10.2018г.
	Участие в обработке первичной документации по образованию и использованию собственного капитала, фондов; сформировать журналы-ордера и ведомости, анализы и карточки по счетам 80, 82, 83, 84, 86.
	2

	
	Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации
	

	24.10.2018г.
	Участие в проведение инвентаризации имущества и обязательств организации:

-ознакомление с документами, определяющими периодичность и порядок проведения инвентаризации на предприятии;

-ознакомление с документами, определяющими существующие на предприятии инвентаризационные комиссии;
	4

	25.10.2018г.
	-ознакомление с существующими регламентами действий членов рабочих комиссий при проверке наличия и состояния имущества предприятия; 

-ознакомление с порядком урегулирования претензий к работе инвентаризационных комиссий; 

-изучение форм первичных документов для оформления результатов инвентаризации.

-изучение порядка составления инвентаризационных описей и сличительных ведомостей
	6

	26.10.2018г.
	-отражение в учете результатов инвентаризации основных средств и отражения их в учете;

-отражение в учете результатов инвентаризации нематериальных активов и отражения их в учете;

-отражение в учете результатов инвентаризации материально – производственных запасов и отражения их в учете;

-анализ результатов инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности и отражения их в учете;

-анализ результатов инвентаризации денежных средств, финансовых вложений, бланков строгой отчетности;

- особенности отражения недостач материальных ценностей при наличии и отсутствии виновных лиц
	6

	27.10.2018г.
	Оформление отчета по практике
	6

	
	Всего
	72


 Руководитель практики от учебного заведения _________/Пронь Л.А./
РАБОТЫ, ВЫПОЛНЯЕМЫЕ ВО ВРЕМЯ ПРОХОЖДЕНИЯ  

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

(Заполняется ежедневно практикантом)

	Дата
	Содержание выполняемой работы
	 Заключение руководителя практики 
от предприятия

	1 
	2
	3

	
	
	

	Дата
	Содержание выполняемой работы
	 Заключение руководителя практики 
от предприятия

	1 
	2
	3

	
	
	

	Дата
	Содержание выполняемой работы
	 Заключение руководителя практики 
от предприятия

	1 
	2
	3

	
	
	

	Дата
	Содержание выполняемой работы
	 Заключение руководителя практики от предприятия

	1 
	2
	3

	
	
	


	Дата
	Содержание выполняемой работы
	 Заключение руководителя практики от предприятия

	1 
	2
	3

	
	
	


Выполнил студент_____________________________________________________ 

Руководитель практики от принимающей организации   ФИО           __________________
                                                                                                                                                  (фамилия, и.о.)

 Замечание руководителей практики от учебного заведения

	Дата проверки
	Содержание замечания
	Подпись и должность проверяющего преподавателя

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Оценка по практике  __________________________________________

Руководитель практики

 от учебного заведения _________________________________________/Пронь Л.А./
 «___»  __________________ 201__г.

Выполнение индивидуальных заданий практикантом

	№

п/п
	Тема индивидуального задания
	Оценка работы
	Подпись руководителя

	
	
	
	от предприятия
	от техникума

	
	
	
	
	


ТАБЕЛЬ-КАЛЕНДАРЬ

учета рабочего времени
Вид практики: производственная в профессиональном модуле ПМ 02
	Месяц 

День
	1

сен
	2

окт.
	3

нояб.
	4

дек.
	5

янв.
	6

фев.
	7

мар.
	8

апр.
	9

май
	10

июнь
	11

июль
	12

авг.

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Всего отработано в период практики дней____________     
Пропущено по уважительной причине _________

Табельщик(ца) ( подпись, Ф.И.О)______________________     
Пропущено по другим причинам ______________

Руководитель практики от предприятия _____________________________________ 
                                                                                                                           (подпись, Ф.И.О.)

М.П.предприятия

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

В ПРОФЕССИОНАЛЬНОМ МОДУЛЕ 

ПМ 02. Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации

Ф.И.О.студента________________________________________________________________
Место прохождения практики (организация, структурное подразделение), наименование, юридический адрес:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Время прохождения практики с _15.10.2018г.__по__27.10.2018г._

СВЕДЕНИЯ О ФОРМИРОВАНИИ КОМПЕТЕНЦИЙ

В результате прохождения  производственной практики по профилю специальности 

( профессии)  в профессиональном модуле 

ПМ.02. Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации__________
были сформированы следующие    профессиональные компетенции:
	№№

п/п
	ПК,


	Содержание компетенции
	Виды работ
	Объем в часах
	Оценка по 5-бальной шкале

	1.
	ПК.1
	Формировать бухгалтерские проводки по учету источников имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
	Отражение на счетах бухгалтерские проводки по учету источников имущества организации
	48
	

	2.
	ПК.2
	Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации имущества в местах его хранения
	Ознакомление с нормативной документацией  по инвентаризации имущества
	6
	

	3.
	ПК.3
	Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета.


	Ознакомление с документацией по инвентаризации имущества, и осуществление сверки фактического наличия с данными бух. учета
	6
	

	4.
	ПК.4
	Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации
	Отражение на счетах бухгалтерские проводки по результатам инвентаризации
	4
	

	5.
	ПК.5
	Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации.


	Инвентаризация финансовых обязательств организации
	8
	


Руководитель практики от предприятия_______________ _________________

                                                                              (подпись)              (Ф.И.О.)  
М.П.                                                                                                          

Руководитель практики от техникума      _____________________ ________________________

                                                                                                                  (подпись)              (Ф.И.О.)

ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА

Студент ____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

проходил производственную практику по профилю специальности ____________________________________________________________________________

в рамках  профессионального модуля ПМ 02_______________________________________

_____________________________________________________________________________
на___________________________________________________________________________
(наименование предприятия)

с «____»_______________201___г.    по «____»___________________201___г.

Администрация предприятия удостоверяет следующие сведения о студенте:

1. Прошел инструктажи по технике безопасности (вводный и первичный на рабочем месте) “____”_______________________201___г.

Имелись случаи нарушения ТБ:____________________________________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_______________
_______________________________________________________________________

2. Во время практики работал(а) в качестве (рабочего, по какой профессии и какому разряду, техником, дублером (указать)___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________________
3. Освоенные виды работ, качество и самостоятельность их выполнения, интерес, инициатива, уровень сформированности профессиональных и общих компетенций, приобретение практического опыта

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Трудовая дисциплина (конкретные случаи нарушения, взыскания, виды поощрений)________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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Результаты производственной практики:
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от предприятия                                                                              от техникума
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   М.П. предприятия
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Специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

Группа    ___БЗ-16________
Форма обучения заочная
Наименование базы практики: ______________________________________
Адрес: __________________________________________________________
Срок прохождения практики с «_15_»_10_ 2018 по « 27»_10   2018г.

Руководитель практики от принимающей организации

                                                             ____________________  ФИО
М.п.
Отчет по  практике по профилю специальности по  ПМ 02.  Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации и финансовых обязательств организаций
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ВЫПИСКА
из № ___________ (Приказа, Распоряжения)

по ________________________________________________________________

                     (наименование предприятия, учреждения, организации)

от «_______» _________________20___г.

1. Принять для прохождения ___практики по профилю специальности_____

                                                                                     (вид практики)

__________________________________________________________________

                            (учебная, технологическая, преддипломная)

студент_____ ФПЭТ ________________________________________________

                                                             (Ф.И.О.)

__________________________________________________________________

с «___» ____________________ по _____________________________20 ___г.

2. Назначить руководителем производственной практики
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                              (Ф.И.О. полностью должность руководителя)

   Руководитель практики от предприятия ___________________ (Ф.И.О.)

М.П.
