КОМИТЕТ ОБРАЗОВАНИЯ, НАУКИ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ГБПОУ «ФРОЛОВСКИЙ ПРОМЫШЛЕННО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ТЕХНИКУМ»

Специальность 38.02.01  «Экономика и бухгалтерский учет»

ДНЕВНИК

прохождения практики по профилю специальности
по   ПМ 03. Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами
Студент _______________________________________________
Специальность 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет» 
Группа 
Руководитель практики от учебного заведения: 
Место прохождения практики: 

Руководитель практики от принимающей организации: 
Отметка о прохождении практики

	Прибыл на практику  «__ » ________ 2018 г.

Выбыл с практики     «__» _________ 2018  г.

Руководитель организации

______________   ________________________________ 

                                                   (Ф.И.О)

     М.П.




Указания по ведению дневника
1.  Практикант должен заполнять дневник ежедневно после окончания работ и один
     раз в неделю давать его для проверки руководителю практики от предприятия и от техникума,  которые  делают  необходимые замечания.

2.   В дневнике необходимо отразить:

2.1.  Характеристику рабочего места студента.

2.2.  Работу за каждый день и результаты наблюдений.

2.3.  Принципы и методы  ведения учета на предприятии.
2.4.  Эффективность использования новых материалов и приспособлений.

2.5.  Проводимые мероприятия по технике безопасности.                     

2.6.  Нормативные данные.

2.7  Вопросы организации и планирования,  контроля.
2.8.  Краткое содержание прослушанных лекций, докладов, проведенных экскурсий.
3.   По окончании прохождения практики на каждом рабочем месте руководитель  практики от  предприятия дает оценку работы, проделанной студентом.

4. По результатам практики   составляется отчет, который утверждается организацией и выполняется индивидуальное задание,  выдаваемое в первый день практики. Индивидуальное задание является составляющей отчета

5. В качестве приложения к отчету практики студент  собирает и оформляет:

- графические, аудио-, фото-, видео-, материалы, наглядные образцы и т.п.,  подтверждающие практический опыт, полученный во время прохождения практики.
Обязанности студента во время прохождения практики:

 1. Выполнять правила внутреннего распорядка организации/предприятия.
 2. Выполнять распоряжения администрации предприятия. Быть выдержанным и вежливым, соблюдать установленный на предприятии режим труда.
 3. Соблюдать правила охраны труда и промсанитарии.
 4. Содержать в порядке и чистоте свое рабочее место, соблюдать чистоту на предприятии. 
 5. Участвовать в общественной работе предприятия или его подразделений.

 6. По окончании практики необходимо  представить отчет и дневник производственной практики руководителю практики от предприятия, который проверяет, подписывает отчет.
 7. По прибытии в техникум сдать отчет и дневник производственной практики руководителю практики от техникума.
НАПРАВЛЕНИЕ
на    производственную практику по профилю специальности _________________________________________________________________
в  соответствии с учебным графиком направляется студент группы_       _         __________
специальности___38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет» (по отраслям)____________
____                                            ___________________________________________________

                                                           (фамилия, имя, отчество)

для  прохождения   производственной практики по профилю специальности   в профессиональном модуле ПМ 03 Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами______________________________________________________________________ 
срок практики с «___»________2018  по « _ »_________2018 год
Зав. отделением__________________   Степанова Н.С.  «____»___________20__г.

     М.П.

техникума
отметка о прибытии на практику и убытие с нее____________________________________
                                                                                          (наименование  предприятия)

_____________________________________________________________________________

Прибыл «__ »_________ Убыл «__ »_________2018_г.  
______________________________________________/___________________________/ 

(подпись руководителя практики от предприятия)                                                                          (Ф.И.О. )                 
     М.П.

предприятия

Инструктаж по технике безопасности
Предприятие__________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество студента_________________________________________________
Профессия (специальность)______________________________________________________
Вводный инструктаж
Дата проведения инструктажа  ___________________________________________________
Инструктаж провел_____________________________________________________________
                                                            (должность, Ф.И.О. и подпись)

Подпись студента проходившего инструктаж_______________________________________
КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

прохождения практики

	Дата
	Тема и вид выполняемой работы


	Кол. часов

	
	Инструктаж по технике безопасности. Документы для использования в оформлении отчета по практике, заключение договора на практику и другие вопросы. Ознакомление с программой практики. Получение индивидуального задания. Заполнение дневника практики.
	2

	
	Раздел 1. Краткая характеристика и организация бухгалтерского учета на предприятии
	4

	
	Описание основных этапов развития предприятия, анализ  его устава. Составление характеристики предприятия (отраслевая принадлежность, техническое оснащение, технологические процессы).  
	

	
	Раздел 2. Федеральные налоги 
	6

	
	Экономическая сущность федеральных налогов. Механизм исчисления налогов в бюджет. Элементы налогов: налогоплательщики, объекты налогообложения, порядок определения налоговой базы, налоговые ставки, налоговые льготы, порядок исчисления и уплаты налогов организацией. 
Оформление платежного поручения на перечисление налогов в бюджет.

Заполнение налоговых деклараций по налогам организации.
	

	
	Раздел 3. Региональные налоги
	6

	
	Экономическая сущность региональных налогов. Механизм исчисления налогов в бюджет. Элементы налогов: налогоплательщики, объекты налогообложения, порядок определения налоговой базы, налоговые ставки, налоговые льготы, порядок исчисления и уплаты налогов организацией. 

Оформление платежного поручения на перечисление налогов в бюджет.

Заполнение налоговых деклараций по налогам организации.
	

	
	Раздел 4. Местные налоги 
	6

	
	Экономическая сущность местных налогов. Механизм исчисления налогов в бюджет. Элементы налогов: налогоплательщики, объекты налогообложения, порядок определения налоговой базы, налоговые ставки, налоговые льготы, порядок исчисления и уплаты налогов организацией. 

Оформление платежного поручения на перечисление налогов в бюджет.

Заполнение налоговых деклараций по налогам организации.
	


	
	Раздел 5. Специальные налоговые режимы 
	6

	
	Экономическая сущность специальных налоговых режимов. Механизм исчисления налогов в бюджет. Элементы налогов: налогоплательщики, объекты налогообложения, порядок определения налоговой базы, налоговые ставки, налоговые льготы, порядок исчисления и уплаты налогов организацией. 

Оформления налоговой отчетности по налогу.
	

	
	Раздел 6. Страховые взносы 

на обязательное пенсионное страхование и социальное обеспечение
	6

	
	Экономическая сущность страховых взносов на обязательное пенсионное страхование и социальное обеспечение. Элементы взносов: плательщики, объекты начисления, порядок определения базы начисления, необлагаемые выплаты, ставки, порядок исчисления и уплаты.
Учет страховых взносов. Оформление платежных документов на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды РФ.

Оформление платежного поручения на перечисление взносов во внебюджетные фонды. Заполнение форм отчетности по страховым взносам.
	

	
	Всего
	36


 Руководитель практики от учебного заведения ______________ Ларина Т.В. 
РАБОТЫ, ВЫПОЛНЯЕМЫЕ ВО ВРЕМЯ ПРОХОЖДЕНИЯ  

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

(Заполняется ежедневно практикантом)

	Дата
	Содержание выполняемой работы
	 Заключение руководителя практики от предприятия
(Печать , подпись)

	1 
	2
	3

	
	
	

	Дата
	Содержание выполняемой работы
	 Заключение руководителя практики от предприятия

	1 
	2
	3

	
	
	


	Дата
	Содержание выполняемой работы
	 Заключение руководителя практики от предприятия

	1 
	2
	3

	
	
	


Выполнил студент_____________________________________________________ 

                                                                                                     (подпись, расшифровка подписи)

Руководитель практики от принимающей организации ______________________________
                                                                                                                                                                    (подпись, расшифровка подписи)

Замечание руководителей практики от учебного заведения

	Дата проверки
	Содержание замечания
	Подпись и должность проверяющего преподавателя

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Оценка по практике  __________________________________________

Руководитель практики от учебного заведения _____________________ Т.В. Ларина  

«___»  __________________ 20__г.

Выполнение индивидуальных заданий практикантом

	№

п/п
	Тема индивидуального задания
	Оценка работы
	Подпись руководителя

	
	
	
	от предприятия
	от техникума

	
	Фотоотчет с места проведения практики 
	
	
	


ОТЗЫВ

руководителя практики от техникума
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ТАБЕЛЬ-КАЛЕНДАРЬ

учета рабочего времени
Вид практики: производственная в профессиональном модуле ПМ__03.01 «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами»
	Месяц 

День
	1

сен
	2

окт.
	3

нояб.
	4

дек.
	5

янв.
	6

фев.
	7

мар.
	8

апр.
	9

май
	10

июнь
	11

июль
	12

авг.

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Всего отработано в период практики дней     
Табельщик(ца) ______________________     ______________________________                          

                                 (подпись, расшифровка)

Пропущено по уважительной причине 0
Пропущено по другим причинам 0
Руководитель практики от предприятия  ____________________ _________________________________
                                                                                       (подпись)                                               (Ф.И.О.)

      М.П.
предприятия

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
В ПРОФЕССИОНАЛЬНОМ МОДУЛЕ 

ПМ 03. Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами_________________
Ф.И.О.студента________________________________________________________________
Место прохождения практики (организация, структурное подразделение), наименование, юридический адрес:____________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Время прохождения практики с ____________ _по_________ _ 2018г. __

СВЕДЕНИЯ О ФОРМИРОВАНИИ КОМПЕТЕНЦИЙ

В результате прохождения  производственной практики по профилю специальности  (профессии)  в профессиональном модуле 

ПМ.03. Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами               __________
были сформированы следующие профессиональные компетенции:
	№№

п/п
	ПК

 
	Содержание компетенции
	Виды работ
	Объем в часах
	Оценка по 5-бальной шкале

	1.
	ПК.1
	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней.
	Отражение на счетах бухгалтерские провод-ки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджет
	12
	

	2.
	ПК.2
	Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохож-дение по расчетно-кассовым банковским операциям.
	Оформление платежных документов по перечисления налогов и сборов в бюджет
	8
	

	3.
	ПК.3
	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды.
	Отражение на счетах бухгалтерские провод-ки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды
	8
	

	4.
	ПК.4
	Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контро-лировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.
	Оформление платежных документов по перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды
	8
	


Руководитель практики от предприятия_______________ _________________

                                                                              (подпись)                        (Ф.И.О.)                                                                                                             

м.п.
Руководитель практики от техникума      _____________________ ________________________

                                                                                                                  (подпись)                                                (Ф.И.О.)





ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА

Студент ____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

проходил производственную практику по профилю специальности в рамках профессионального модуля ПМ 03. _______________________________________________

_____________________________________________________________________________
в_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование предприятия)

с «__»__________2018_г.    по «___»___________2018_г.

Администрация предприятия удостоверяет следующие сведения о студенте:

1. Прошел инструктажи по технике безопасности (вводный и первичный на рабочем месте) «____» _______________________201___г.

Имелись случаи нарушения ТБ:__________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Во время практики работал(а) в качестве (рабочего, по какой профессии и какому разряду, техником, дублером (указать) ____________________________________________

_____________________________________________________________________________
3. Освоенные виды работ, качество и самостоятельность их выполнения, интерес, инициатива, уровень сформированности профессиональных и общих компетенций, приобретение практического опыта

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Трудовая дисциплина (конкретные случаи нарушения, взыскания, виды поощрений)_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Участие в общественной жизни предприятия (конкретная работа и ее оценка) ________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Особые замечания руководителя практики от предприятия: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 7. Качество составления и оформления отчета по практике, выполнения программы, ведение дневника в соответствии с предъявляемыми требованиями, рекомендациями и памяткой студента, соблюдения основных требований правил ЕСКД (Оценка дается по пятибалльной системе).__________________________________

Результаты производственной практики:
 Дифференцированный зачет сдан   «_____»___________201__г.   на оценку_________

Руководитель практики                                                                  Руководитель практики

от предприятия                                                                              от техникума

______________   __________________       _____________  ___________________          

           (подпись)                                       (И.О.Фамилия)                                               (подпись)                           (И.О.Фамилия)

      М.П. 
КОМИТЕТ ОБРАЗОВАНИЯ, НАУКИ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ГБПОУ «ФРОЛОВСКИЙ ПРОМЫШЛЕННО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ТЕХНИКУМ»

Специальность 38.02.01  «Экономика и бухгалтерский учет»

ОТЧЕТ

прохождения практики по профилю специальности 

по  ПМ 03. Проведение расчетов с бюджетом 
и внебюджетными фондами

Студентки        ________________________________________
Специальность 38.02.01" Экономика и бухгалтерский учет "
Группа    _______________
Форма обучения  заочное  отделение
Наименование базы практики: ________________________________________
Адрес: ____________________________________________________________
Срок прохождения практики с «__»________ 20___ по «__»______ 20__г.

Руководитель практики 
от принимающей организации   _______________________________________

__________________________________________________________________

  





(фамилия,  имя, отчество полностью)
Отчет по  практике по профилю специальности по  ПМ 03.  Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами 

защищен с оценкой ___________«____»_________________20___    г.               

Руководитель практики от учебного заведения __________________  Т.В. Ларина 
ВЫПИСКА
из № ___________ (Приказа, Распоряжения)

по ________________________________________________

                     (наименование предприятия, учреждения, организации)

от «_______» _________________20___г.

1. Принять для прохождения _________________________

                                                                                     (вид практики)

___________________________________________________

                            (учебная, технологическая, преддипломная)

Студент  ФПЭТ _________________________________

                                                             (Ф.И.О.)

___________________________________________________

с «___» ______________ по ____________________20 ___г.

2. Назначить руководителем производственной практики

___________________________________________________

                              (Ф.И.О. полностью должность руководителя)

   Руководитель практики ___________________ (Ф.И.О.)

                             М.п.
Оформление отчета по практике (ЭТОТ ЛИСТ В ПРАКТИКУ НЕ ПОДКЛАДЫВАЕТСЯ)
К оформлению отчета по практике студент приступает после усвоения теоретического курса, изучения основных источников информации, ознакомления с практикой, и аналитической работы, сбора, обработки и изучения информационных материалов. Не допускается дословное переписывание литературных источников. Не допускается сокращение слов, кроме общепринятых. Текст работы должен быть выполнен на одной стороне листа бумаги формата А4 (размер 210х297 мм) оставив при этом поля: правое – 1 см; левое – 3 см; верхнее – 2 см; нижнее – 2,5 см. Текст работы печатают 14 шрифтом Times New Roman через 1,5 интервала.

Страницы необходимо пронумеровать справа внизу страницы. На титульном листе номер страницы не проставляется (но считается первым листом). Работа должна быть представлена в машинописном виде. 

Исправлять опечатки, описки и графические неточности допускается от руки чернилами черного цвета. При крупных ошибках материал перепечатывают.

Главы отчета по практике нумеруют арабскими цифрами. Каждую главу подразделяют на параграфы, номера которых должны состоять из двух арабских цифр, разделенных точкой: первая означает номер соответствующей главы, вторая – параграфа. Заголовки печатают строчными буквами, за исключением первой, 14 полужирным шрифтом Times New Romam. Переносы слов в заголовках не допускаются, точку в конце заголовка не ставят. Расстояние между заголовками и последующим текстом работы оставляют равным одному интервалу.
Названия глав и параграфов должны соответствовать их содержанию.

