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Раздел 1

Календарно-тематический план
Общая длительность обучения: 6 часов

Выполнение работ по профессии "кассир" 6 часов

Добавить занятие

ДействияДействия

Изучение и описание кассового помещения; описание степени защиты кассового помещения; изучение приказов о назначение кассира на должность;
изучение нормативно-правовых документов по организации кассы на предприятии
Требования к студентам:

 Уметь:
 -ориентироваться в нормативно-правовой документации по организации работы кассы предприятия.

 Иметь навыки:
 -организации работы кассы предприятия.

Тема 1.1   Изучение организации кассы на предприятии
Длительность изучения темы: 1 час

Изучение организации кассы на предприятии
Тип занятия: Практика  Длительность: 1 час Материалы: Методические указания для прохождения практики, раздаточный материал
Домашнее задание: Отчет по практике

Изучение нормативных актов, устанавливающих порядок расчета лимита кассы; анализ причин изменения лимита кассы и его величины.
Требования к студентам:

 Уметь:
 -устанавливать лимит кассы.

 Иметь навыки:
 -расчета лимита кассы.

Тема 1.2   Изучение порядка расчета лимита кассы
Длительность изучения темы: 1 час

Изучение порядка расчета лимита кассы
Тип занятия: Практика  Длительность: 1 час Материалы: Методические указания для прохождения практики и выполнения работ.
Домашнее задание: Отчет по практике
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Добавить занятие

Добавить занятие

Добавить занятие

Оформление первичных документов по кассе; оформление первичных документов по банку; оформление бланков строгой отчетности; получение
практического опыта в работе бухгалтером-кассиром
Требования к студентам:

 Уметь:
 -оформлять первичные документы по кассе.

 Иметь навыки:
 -оформления первичных документов по кассе и работы кассиром.

Тема 1.3   Заполнение кассовых и банковских документов, бланков строгой отчетности
Длительность изучения темы: 1 час

Заполнение кассовых и банковских документов, бланков строгой отчетности
Тип занятия: Практика  Длительность: 1 час
Материалы: Первичные документы по кассе предприятия, методические указания по прохождению практики
Домашнее задание: Отчет по практике

Изучение технических средств для проведения безналичных расчетов; получение практического опыта в работе с пластиковыми картами
Требования к студентам:

 Уметь:
 -оформлять документы по перечислению денежных средств на пластиковую карту.

 Иметь навыки:
 -проведения операций по пластиковым картам

Тема 1.4   Ознакомление с работой по пластиковым картам
Длительность изучения темы: 1 час

Ознакомление с работой по пластиковым картам
Тип занятия: Практика  Длительность: 1 час  Материалы: Методические указания по прохождению практики
Домашнее задание: Отчет по практике

Тема 1.5   Изучение порядка оформления наличных и безналичных операций
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Добавить занятие

Изучение и заполнение учетных регистров по операциям с наличными средствами; изучение и заполнение учетных регистров по безналичным
(банковским) операциям; получение практического опыта в проставлении корреспонденции счетов по наличным и безналичным операциям
Требования к студентам:

 Уметь:
 -проводить наличные и безналичные операции и оформлять документацию.

 Иметь навыки:
 -оформления наличных и безналичных расчетов.

Длительность изучения темы: 1 час

Изучение порядка оформления наличных и безналичных операций
Тип занятия: Практика  Длительность: 1 час  Материалы: Методические указания для прохождения практики
Домашнее задание: Отчет кассира

Изучение и описание видов, марок контрольно-кассовых машин организации; получение практического опыта в работе с контрольно-кассовыми
машинами организации; изучение причин и процесса проведения ревизии (инвентаризации) кассы организации; изучение документации по
оформлению процесса ревизии кассы; изучение и оформление итогов ревизии кассы. 3.Оформление документов кассира-операциониста
Требования к студентам:

 Уметь:
 -работать на ККМ;

 -проводить ревизию кассы.
 Иметь навыки:

 -работы на ККМ;
 -проведения ревизии в кассе.

Тема 1.6   Изучение и получение навыков работы на контрольно-кассовых машинах.Изучение
порядка проведения и оформления итогов ревизии кассы на предприятии.
Длительность изучения темы: 1 час

Изучение и получение навыков работы на контрольно-кассовых машинах. Изучение порядка проведения и оформления итогов
ревизии кассы на предприятии
Тип занятия: Практика  Длительность: 1 час Материалы: Методические указания по прохождению практики и оформлению отчета
Домашнее задание: Отчет по практике


